
 
 

 

ПОЛОЖЕНИЕ 

О РАБОТЕ С ПЕРСОНАЛЬНЫМИ ДАННЫМИ ОБУЧАЮЩИХСЯ  

ОГАПОУ «СТАРООСКОЛЬСКИЙ ТЕХНИКУМ ТЕХНОЛОГИЙ И ДИЗАЙНА» 

 

1.  Общие положения 

 

1.1. Настоящее Положение разработано на основе: 

1.2. Конституции Российской Федерации от 12.12.1993г. 

1.3. - Федерального закона Российской Федерации от 29.12.2012г. №273-ФЗ «Об 

образовании в Российской Федерации», с последующими изменениями. 

1.4. Федерального закона Российской Федерации от 27.07.2006г. №152-ФЗ «О 

персональных данных», с последующими изменениями. 

1.5. Федерального закона Российской Федерации от 27.07.2006г. №149 ФЗ. 

1.6. Под персональными данными обучающегося понимается информация, 

касающаяся конкретного обучающегося, необходимая администрации ОГАПОУ 

«Старооскольский техникум технологий и дизайна» для эффективной организации 

образовательного процесса и соблюдения прав и законных интересов обучающихся. 

1.7. Порядок ввода в действие и изменения Положения. 

      - настоящее Положение вступает в силу с момента его утверждения директором 

техникума  и действует бессрочно, до замены его новым Положением. 

        - все изменения в Положение вносятся приказом директора. 

       1.8. Режим конфиденциальности персональных данных снимается в случаях их 
обезличивания и по истечении 75 лет срока их хранения. 

2. Порядок получения и обработки персональных данных 

 
     2.1. Получение персональных данных обучающихся осуществляется в соответствии с 

нормативно-правовыми актами Российской Федерации в области образования, 

нормативными и распорядительными документами Белгородской области, Положением об 

обработке и защите персональных данных и приказами учреждения на основе согласия субъектов и 

их представителей на обработку персональных данных (типовая форма согласия на обработку 

персональных данных прилагается). 

      2.2. Оператором персональных данных обучающихся в образовательном учреждении является 

секретарь учебной части и сотрудник бухгалтерии, имеющий отношение к начислению стипендий и 

иной материальной помощи обучающимся. 

Оператор не вправе требовать от субъекта персональных данных предоставления 

информации о его национальности и расовой принадлежности, политических и 

религиозных убеждениях и о его частной жизни.  

Без согласия субъектов осуществляется обработка общедоступных персональных 

данных или содержащих только фамилии, имена и отчества, регистрация и отправка 



корреспонденции почтовой связью, оформление студенческих билетов, обработка 

персональных данных без использования средств автоматизации и в иных случаях, 

предусмотренных законодательством Российской Федерации. 

2.3. Обработка и использование персональных данных осуществляется в целях, 

указанных в соглашениях с субъектами персональных данных, а также в случаях, 

предусмотренных нормативно-правовыми актами Российской Федерации. Не допускается 

принятие на основании исключительно автоматизированной обработки персональных данных 

решений, порождающих юридические последствия в отношении субъекта персональных 

данных или иным образом затрагивающих его права и законные интересы.  

2.4. В случае отчисления субъекта персональных данных и иного достижения целей 

обработки персональных данных, зафиксированных в письменном соглашении, оператор 

обязан незамедлительно прекратить обработку персональных данных и уничтожить 

соответствующие персональные данные в срок, не превышающий трех рабочих дней с даты 

достижения цели обработки персональных данных, если иное не предусмотрено федеральными 

законами. 

Правила обработки и использования персональных данных должны осуществляться 

в соответствии с действующим законодательством в области защиты персональных 

данных. 

        2.5. Персональные данные могут храниться в бумажном и (или) электронном виде в 

соответствующих структурных подразделениях с соблюдением предусмотренных 

нормативно-правовыми актами Российской Федерации мер по защите персональных данных. 

Право на обработку персональных данных предоставляется работникам структурных 

подразделений и (или) должностным лицам, определенным распорядительными документами. 

       2.6. Персональные данные защищаются от несанкционированного доступа в 

соответствии с нормативно-правовыми актами Российской Федерации, 

нормативно-распорядительными актами и рекомендациями регулирующих органов в области 

защиты информации, а также утвержденными регламентами и инструкциями Оператора. 

 

3. Документы, содержащие сведения, составляющие персональные данные 

 

3.1. Документы, содержащие сведения, необходимые для заключения, изменения 

или прекращения отношений с обучающимся: 

- паспорт или иной документ, удостоверяющий личность; 

- документы об образовании, если имеются; 

- документ воинского учета. 

3.2. Документы, содержащие сведения, необходимые для предоставления 

обучающемуся гарантий и компенсаций, установленных действующим законодательством: 

- документы о составе семьи; 

- документы о состоянии здоровья (сведения об инвалидности и т.п.); 

         - документы, подтверждающие право на дополнительные гарантии и компенсации 

по определенным основаниям, предусмотренным законодательством (донорстве, 

нахождении в зоне воздействия радиации в связи с аварией на Чернобыльской АЭС и т.п.); 

- документы о беременности обучающейся;  

- документы о наличии малолетних детей;  

- документы о месте обучения детей. 
 

4. Условия проведения обработки персональных данных 

 
4.1. Обработка персональных данных обучающегося. 

4.1.1. Обработка (получение, сбор, использование, передача, хранение и защита) 

персональных данных обучающегося может осуществляться исключительно в целях: 

- обеспечения соблюдения законов и иных нормативных правовых актов, 

- содействия в обучении и трудоустройстве,  

- обеспечения личной безопасности и конфиденциальности информации 



персонального характера, 

- контроля посещаемости и успеваемости обучающегося, 

- соблюдения прав, свобод и законных интересов обучающихся,  

- обеспечения сохранности имущества обучающегося. 

4.2. В соответствии со ст. 24 Конституции РФ директор техникума или 

уполномоченное им лицо и лица, уполномоченные действующим законодательством 

вправе осуществлять сбор, передачу, уничтожение, хранение, использование информации о 

политических, религиозных, других убеждениях и частной жизни, а также информации, 

нарушающей тайну переписки, телефонных переговоров, почтовых и иных сообщений 

обучающегося только с его письменного согласия или на основании судебного решения. 
 

5. Формирование и ведение дел, касающихся персональных данных 
 

5.1. Персональные данные обучающегося размещаются в личном деле 

обучающегося, которое формируется после издания приказа о его зачислении. Личные 

дела хранятся в специально оборудованных несгораемых шкафах в алфавитном порядке 

в учебной части. Ответственность за сохранность информации в личных делах несет 

секретарь учебной части. 

5.2. Право доступа к личным данным имеют директор ОГАПОУ 

«Старооскольский техникум технологий и дизайна» и уполномоченные им лица 

согласно должностным обязанностям. 

6. Хранение и использование персональных данных 

 

6.1. Персональные данные обучающихся могут хранится на электронных носителях 

на сервере образовательной организации, а также на бумажных и электронных носителях. 

6.2. Личные дела отчисленных обучающихся хранятся в архиве образовательной 

организации в алфавитном порядке в течение 75 лет. 

6.3.  Доступ к персональным данным обучающихся помимо секретаря учебной 

части имеют: директор ОГАПОУ «Старооскольский техникум технологий и дизайна», 

кураторы (касаемо своих групп), бухгалтер, по начислению стипендий и иной материальной 

поддержки обучающимся, заведующий отделением, социальный педагог. 

6.4. Сбор, передачу в учебную часть информации о персональных данных 

обучающихся, а также конфиденциальность данной информации контролирует куратор 

группы. Куратор группы контролирует вопрос своевременного осведомления 

обучающимися о каких-либо изменениях, произошедших в их персональных данных 

(изменение фамилии, адреса регистрации или проживания и т.д.).  

6.5. По письменному запросу, на основании приказа директора ОГАПОУ 

«Старооскольский техникум технологий и дизайна» к персональным данным обучающихся 

могут быть допущены иные лица, в пределах своей компетенции и в целях обеспечения 

законных прав и интересов обучающихся. 

6.6. Директор техникума или уполномоченное им лицо и лица, при обработке 

персональных данных должны руководствоваться настоящим Положением и  

действующим законодательством в данной сфере и обязаны использовать персональные 

данные лишь в целях, для которых они были предоставлены. 

 

7. Права субъектов персональных данных по обеспечению защиты их 

персональных данных 

 
7.1. Обучающийся имеют право на полную информацию о своих персональных 

данных и их обработке, свободный бесплатный доступ к своим персональным данным, 

может потребовать исключить или исправить неверные или неполные персональные 

данные, а также данные, обработанные с нарушением установленных требований. 

8. Обязанности субъекта персональных данных по обеспечению 



достоверности его персональных данных 

 
8.1. Для обеспечения достоверности персональных данных обучающийся обязан 

предоставлять директору ОГАПОУ «Старооскольский техникум технологий и дизайна» или 

уполномоченному им лицу и лицам, уполномоченным действующим законодательством, 

сведения о себе (своих родителях (законных представителях) и/или своих 

несовершеннолетних детях). 

8.2. В случае изменения сведений, составляющих персональные данные, 

обучающийся обязан в течение 5 рабочих дней сообщить об этом куратору группы.  

8.3. Предоставление обучающемуся гарантий и компенсаций, предусмотренных 

действующим законодательством, осуществляется с момента предоставления 

соответствующих сведений, если иное не предусмотрено действующим 

законодательством. 

 

9. Ответственность за нарушение настоящего положения 

 

9.1. За нарушение порядка обработки (сбора, хранения, использования, 

распространения и защиты) персональных данных должностное лицо несет  

ответственность в соответствии с законодательством Российской Федерации. 

9.2. Материальный ущерб, нанесенный обучающемуся за счет ненадлежащего 

хранения и использования персональных данных, подлежит возмещению в полном объеме. 

9.3.  Директор ОГАПОУ «Старооскольский техникум технологий и дизайна» или 

уполномоченные им лица и лица, уполномоченные действующим законодательством вправе 

осуществлять без уведомления уполномоченного органа по защите прав субъектов 

персональных данных лишь обработку следующих персональных данных: 

- полученных оператором в связи с заключением договора, стороной которого 

является субъект персональных данных обучающийся, если персональные данные не 

распространяются, а также не предоставляются третьим лицам без согласия субъекта 

персональных данных и используются оператором исключительно для исполнения 

указанного договора и заключения договоров с субъектом персональных данных; 

- являющихся общедоступными персональными данными; 

- включающих в себя только фамилии, имена и отчества субъектов персональных 

данных; 

- включенных в информационные системы персональных данных, имеющие в 

соответствии с федеральными законами статус федеральных автоматизированных 

информационных систем, а также в государственные информационные системы 

персональных данных, созданные в целях защиты безопасности государства и 

общественного порядка; 

- обрабатываемых без использования средств автоматизации в соответствии с 

федеральными законами или иными нормативными правовыми актами Российской 

Федерации, устанавливающими требования к обеспечению безопасности персональных 

данных при их обработке и к соблюдению прав субъектов персональных данных. 

Лица, виновные в нарушении норм, регулирующих получение, обработку и защиту 

персональных данных обучающегося, привлекаются к ответственности в порядке, 

установленном федеральными законами.



Приложение  

Согласие 
поступающего на обработку его персональных данных 

Я,________________________________________________________________ 

___________________________________________________ 
Проживающий (ая)_________________________________________________ 

__________________________________________________________________ 

Данные документа, удостоверяющего личность: 

Наименование_____________________________________________________ 

Серия___________номер______________дата выдачи____________________ 

Наименование органа, выдавшего документ____________________________ 

__________________________________________________________________ 

__________________________________________________________________ 

Даю согласие на обработку сведений, составляющих мои персональные 

данные, с использованием информационной системы ОГАПОУ  

«Старооскольский техникум технологий и дизайна» 

Цель обработки данных: 

Ведение учета, контроля и отчетности в соответствии с законодательными 

актами РФ во время проведения вступительных испытаний и дальнейшего 

обучения, обеспечение законных прав, гарантий, обязанностей и 

ответственности поступающих, сбор информации для предоставления 

каких-либо льгот, исполнения договорных обязательств, при условии 

соблюдения Конституции РФ, федеральных законов и иных нормативных 

правовых актов. 

 

 

«___»____________20___г. подпись_____________ 

 


