
 
 

       

ПОЛОЖЕНИЕ  

О ПОРТФОЛИО ОБУЧАЮЩИХСЯ ОГАПОУ «СТАРООСКОЛЬСКИЙ ТЕХНИКУМ 

ТЕХНОЛОГИЙ И ДИЗАЙНА» 

 

1. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ 

 

1.1. Настоящее Положение разработано на основе: 

- Федерального закона Российской Федерации от 29.12.2012г. №273-ФЗ «Об 

образовании в Российской Федерации», с последующими изменениями. 

- Приказа Министерства образования и науки Российской Федерации от 14.06.2013г. 

№464 «Об утверждении Порядка организации и осуществления образовательной 

деятельности по образовательным программам среднего профессионального 

образования». 

- Федерального государственного образовательного стандарта по специальностям и 

профессиям среднего профессионального образования. (ФГОС СПО). 

- Устава ОГАПОУ «Старооскольский техникум технологий и дизайна».  

1.2. Настоящее Положение регулирует требования к портфолио обучающегося  ОГАПОУ 

«Старооскольский техникум технологий и дизайна».   

1.3. В соответствии с ФГОС СПО необходимым условием допуска к государственной 

итоговой аттестации является представление документов, подтверждающих освоение 

обучающихся компетенций при изучении теоретического материала и прохождении 

практики по каждому из основных видов профессиональной деятельности. 

1.4. Портфолио – это способ фиксирования, накопления и оценки индивидуальных 

достижений обучающегося. 

Портфолио дополняет основные контрольно-оценочные средства обучения, принятые в 

ОГАПОУ «Старооскольский техникум технологий и дизайна»(далее техникум), и 

позволяет учитывать не только уровень профессиональных компетенций обучающегося, 

но и уровень всесторонней самореализации обучающегосяв образовательной среде 

(уровень общих компетенций). 

1.5. Сбор информации, свидетельств, доказательств учебных достижений и 

профессионального становления осуществляется непосредственно обучающимся, что 

позволит ему реально представить свой образовательный уровень, увидеть резервы, 

определить направления профессионального самосовершенствования.  

1.6. Портфолио должен фиксировать все достижения обучающегося. 

1.7. Портфолио должен обновляться по мере продвижения во время обучения по основному 

и сопутствующим направлениям профессиональной подготовки, а также включать 

информацию, отражающую актуальные умения, навыки и наработку компетенций на 

каждом этапе профессионального обучения и развития.  

1.8. Сбор документов, входящих в портфолио, осуществляет ответственное лицо – 

руководитель группы обучающихся (мастер производственного обучения, куратор 

группы).  



  

  

2. ЦЕЛИ И ЗАДАЧИ ПОРТФОЛИО 

 

 2.1. Основная цель портфолио – анализ и представление значимых результатов 

процессов профессионального и личностного становления будущего специалиста, 

обеспечение мониторинга культурно-образовательного роста обучающегося.  

 2.2. Портфолио позволяет решить следующие задачи:  

 отслеживание и оценка формирования общих и профессиональных компетенций, 

индивидуальных достижений обучающегося, динамики развития профессионально-

значимых качеств, причем вне прямого сравнения с достижениями других 

обучающихся на основе накопления и систематизации документов, отзывов, работ, 

других свидетельств;  

 объективизация оценки индивидуальных достижений обучающихся в комплексе с 

другими традиционными и инновационными формами контроля и оценки;  

 совершенствование навыков целеполагания, планирования, организации и 

презентации собственной деятельности и профессионально-личностного 

саморазвития;  

 поощрение активности и самостоятельности обучающихся, расширение возможности 

их самореализации;  

 формирование и совершенствование учебной мотивации, мотивации достижений и 

мотивации на профессиональную деятельность;  

 развитие навыков рефлексивной и оценочной (самооценочной) деятельности 

обучающихся,  использование портфолио как основы для будущего карьерного роста.  

 Электронное портфолио - совокупность работ обучающихся, собранных с 

применением электронных средств и носителей. Эти средства или носители являются 

либо компакт-дисками (электронное портфолио), либо в виде вебсайта, блога (онлайн-

портфолио). 

 

3. ПОРЯДОК ВЕДЕНИЯ ПОРТФОЛИО 

 

 3.1. Портфолио обучающегося формируется с первого курса обученияв 

индивидуальной папке с файлами, в которой фиксируются, накапливаются и оцениваются 

личные достижения обучающегося в разнообразных видах деятельности (учебной, 

производственной, научной, творческой, социальной, спортивной и др.) за период обучения в 

техникуме. 

 3.2. Ответственное лицо (мастер производственного обучения, куратор группы) 

доводит до сведения обучающихся информацию о структуре, содержании портфолио, 

требованиях, предъявляемых к его оформлению.  

 3.3. Обучающийся совместно с ответственным лицом определяют цель формирования 

портфолио, его вид, структуру и содержание, планируют систему действий по организации 

работы над портфолио, определяют вспомогательные материалы, итоговую форму 

предоставления защиты портфолио.  

 3.4. Обучающийся систематически отслеживает результаты своей деятельности в 

избранной им области, отбирает наиболее интересные работы в свой портфолио в 

соответствии с установленной  структурой. 

  

4. СТРУКТУРА, СОДЕРЖАНИЕ, ОФОРМЛЕНИЕ ПОРТФОЛИО 
 

4.1. По структуре Портфолио содержит:  

Титульный лист (Приложение 1). 

Раздел 1. Общие сведения об обучающемся. (Приложение 2). 

Данный раздел включает материалы, отражающие личностные характеристики:  

  фамилия, имя, отчество, дата  рождения;  



 образование (что и когда окончил); 

  специальность (профессия) получаемая в учреждении;  

 сроки обучения. 

      Раздел 2. Успеваемость обучающегося (Приложение 3) 

В этот раздел помещаются ведомости оценок по полугодиям (семестрам), итоговая 

успеваемость. 

Раздел 3. Подтверждение сформированности общих компетенций (ОК) (Приложение 4) 

В этот раздел помещаются:  

 результаты участия в студенческом самоуправлении  (Совет обучающихся, профком, 

старостат, волонтерская деятельность), выполняемые обязанности, результат;  

 результаты научно-исследовательской  и проектной деятельности (дата и место 

проведения, результат); 

 результаты участия во внеурочных мероприятиях обучающихся (дата и место 

проведения, название, цели, задачи и достигнутые результаты: копии дипломов, грамот, 

свидетельств; отзывы). 

 военно-патриатические мероприятия различных уровней (День призывника, военно-

полевые сборы, смотр строя и песни, «А ну-ка, парни» и другие мероприятия различных 

уровней); 

 спортивные достижения 

Раздел 4. Подтверждение сформированности профессиональных компетенций (ПК) 

(Приложение 5) 

В этот раздел помещаются:  

 результаты освоения профессиональных модулей (копии сертификатов, грамот, 

дипломов);  

 отчеты по практике и курсовые проекты, рефераты заверенные преподавателем;  

 оценочные ведомости по профессиональным модулям;  

 аттестационные листы по практике; 

 все имеющиеся у обучающегося сертифицированные документы, в том числе 

свидетельство о квалификации по результатам независимой оценки профессиональных 

квалификаций, грамоты, дипломы подтверждающие индивидуальные достижения в 

различных видах деятельности:участие в предметных олимпиадах и конкурсах 

профессионального мастерства, научно-практических конференциях различного уровня 

по профилю получаемого образования,  свидетельства о прохождении курсов 

дополнительного образования;  

В данном разделе допускается представление копий документов.  

4.2. Оформление портфолио (цвет, графика, шрифт и т.д.) выбирается обучающимся  

самостоятельно. Обязательным является структура, содержание, форма таблиц разделов. 

4.3. При оформлении портфолио необходимо соблюдать следующие требования: 

 Оформлять в печатном виде отдельными листами формата А4 (в пределах одного бланка 

или листа, таблицы). 

 Предоставлять достоверную информацию. 

 Располагать материалы в папке Портфолио в соответствии с, принятой в техникуме, 

структурой портфолио. 

 

 

5. ПРЕЗЕНТАЦИЯ ПОРТФОЛИО 

 

5.1. Для экзамена (квалификационного) по каждому профессиональному модулю 

обучающийся готовит презентацию портфолио комиссии с акцентом на достижение 

результатов обучения по конкретному профессиональному модулю. 

5.2. Форма, оформление и содержание презентации выбирается обучающимся 

самостоятельно. Время презентации не более 5 минут. Во время презентации обучающийся 

представляет портфолио и комментирует его содержание, определяет наиболее яркие 



достижения, дает характеристику сформированным компетенциям и подтверждает 

готовность выполнять тот или иной вид профессиональной деятельности. В качестве 

подтверждения используются материалы портфолио. 

5.3. Обучающийся представляет Портфолио Государственной аттестационной комиссии в 

качестве подтверждения сформированности компетенций по каждому виду деятельности. 

 

 

6. УЧЕТ ДОСТИЖЕНИЙ ОБУЧАЮЩЕГОСЯ  

 

6.1. Комиссия экзамена (квалификационного) при наличии у обучающегося публикаций, 

участия в научно-практических конференциях, олимпиадах, конкурсах, фестивалях, 

выставках, проектах по направлению вида деятельности профессионального модуля вправе 

освободить его от выполнения части заданий экзамена. 

6.2. Государственная аттестационная комиссия при наличии у обучающегося сертификатов, 

свидетельств, публикаций, участия в научно-практических конференциях, олимпиадах, 

конкурсах, фестивалях, выставках, проектах по направлениям видов деятельности вправе 

сократить число вопросов, задаваемых выпускнику, на защите выпускной 

квалификационной работы. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Приложение 1 



 

ОБЛАСТНОЕ ГОСУДАРСТВЕННОЕ АВТОНОМНОЕ 

ПРОФЕССИОНАЛЬНОЕ ОБРАЗОВАТЕЛЬНОЕУЧРЕЖДЕНИЕ  

«СТАРООСКОЛЬСКИЙ ТЕХНИКУМ ТЕХНОЛОГИЙ И ДИЗАЙНА» 

 

 

 

 

 

 

 

 

ПОРТФОЛИО 

 

Обучающегося (ейся) группы ____________ 

 

Специальность (профессия) _________________________________________________ 

код и наименование 

 

Ф.И.О. 

 

 

 

Мастер производственного обучения (куратор) _______________________________ 

                                                                   Ф.И.О. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

г. Старый Оскол 

20___ 

 

 

 

 

 

 

Приложение 2 



ОБЛАСТНОЕ ГОСУДАРСТВЕННОЕ АВТОНОМНОЕ 

ПРОФЕССИОНАЛЬНОЕ ОБРАЗОВАТЕЛЬНОЕ  УЧРЕЖДЕНИЕ  

«СТАРООСКОЛЬСКИЙ  ТЕХНИКУМ ТЕХНОЛОГИЙ И ДИЗАЙНА» 

 

 

ОБЩИЕ СВЕДЕНИЯ ОБ ОБУЧАЮЩЕМСЯ 

 

 

 

 

                                                                                             ФОТО  

ОБУЧАЮЩЕГОСЯ 

 

 

 

 

Фамилия, имя, отчество ____________________________________________ 

__________________________________________________________________ 

 

Дата рождения    «___»____________    ___г. 

 

Образование (какую школу окончил, год окончания) ____________________ 

__________________________________________________________________ 

Специальность (профессия), получаемая в учреждении __________________ 

__________________________________________________________________ 

 

Сроки обучения по специальности (профессии)   с «____»_______   ___г.  по 

«_____»__________  _____г. 

 

Контактный телефон ___________________________ 

 

Е-mail _________________________________________ 

 

Личная подпись обучающегося ___________ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



Приложение 3 

ОБЛАСТНОЕ ГОСУДАРСТВЕННОЕ АВТОНОМНОЕ 

ПРОФЕССИОНАЛЬНОЕ ОБРАЗОВАТЕЛЬНОЕ  УЧРЕЖДЕНИЕ  

«СТАРООСКОЛЬСКИЙ  ТЕХНИКУМ ТЕХНОЛОГИЙ И ДИЗАЙНА» 

 

ВЫПИСКА 

 

оценок за _______ полугодие (семестр)  20__  – 20__ уч. года 

курс _____ 

на обучающегося ___________________________________________________ 

Ф.И.О. 

 

 

№ 

п/п 

Наименование предметов, 

дисциплин, МДК, практик 

Оценка за 

полугодие 

Промежуточ-

ная аттестация 

Итоговая 

оценка 

  

 

   

  

 

   

  

 

   

  

 

   

  

 

   

  

 

   

  

 

   

  

 

   

  

 

   

  

 

   

  

 

   

  

 

   

  

 

   

  

 

   

 

Зав. отделением ______________________________________ 

Мастер производственного обучения (куратор) ________________________ 

 

 

 

 

 

 

 

 



Приложение 4 

 

РАЗДЕЛ 3.  ПОДТВЕРЖДЕНИЕ СФОРМИРОВАННОСТИ ОБЩИХ КОМПЕТЕНЦИЙ 

(ОК) 

 

Участие в работе органов студенческого самоуправления, молодежных 

общественных организаций 

 

п/п  

Орган студенческого 

самоуправления 

Виды деятельности 

(поручения) 

Период 

деятельности   

Примечание 

(факты 

общественного 

признания 

деятельности – 

грамоты, благ. 

письма, 

дипломы). 

1.         

2.         

3.         

4.     

 

 

Участие в предметных олимпиадах, конкурсах, конференциях по 

общеобразовательным дисциплинам 

№ п/п Название олимпиады 
Место и время 

проведения 

Примечание 

(факты общественного 

признания деятельности – 

грамоты, благ. письма, 

дипломы) 

1.       

2.       

3.       

4.     

5.     

6.     

 

 

 

 

 

Участие в общественных мероприятиях техникума, города, области и пр. 



 

№ 

п/п  Название мероприятия 

Место 

проведения и 

дата 

конференции 

Тема выступления, наличие публикации 

(название, выходные данные), дипломы 

1.       

2.       

3.       

 

 

Военно - патриотические мероприятия 

 

№ 

п/п 
Мероприятия 

 

Уровень 

Дата проведения  

Участие, грамоты, 

дипломы, благ. 

письма 

    

    

    

    

    

    

 

Спортивные достижения 

№ п/п  Вид спорта 
Участие в 

соревнованиях 

Дата 

соревнований  

Примечание 

(отметка о наличии 

разряда или звания, 

сертификата, грамоты, 

диплома) 

1.         

2.         

3.         

 

 

Обучающийся                                    _________________/_________________/ 

                                                 подпись      Ф.И.О. 

Мастер п/о (куратор группы)          _________________ / _________________/ 

                                                                                      подпись      Ф.И.О. 

 

 

 

 

 



Приложение 5 

 

РАЗДЕЛ 4. ПОДТВЕРЖДЕНИЕ СФОРМИРОВАННОСТИ ПРОФЕССИОНАЛЬНЫХ 

КОМПЕТЕНЦИЙ (ПК) 

 

 

Аттестационный лист по учебной  (производственной) практике 

_______________________________________________________________________ 

ФИО обучающегося 

Обучающийся (аяся)  группы ____  на ___   курсе по профессии (специальности) СПО 

__________________________________________________________________ 

_______________________________________________________________________ 
успешно прошел учебную (производственную) практику по профессиональному модулю 

____________________________________________________________  
 в объѐме ______ часов    с «__»    по   «__» _______20___г. в 

_______________________________________________________________________ 

 

Характеристика учебной и профессиональной деятельности обучающегося во время 

практики 

________________________________________________________________________________

________________________________________________________________________________

________________________________________________________________________________

________________________________________________________________________________

________________________________________________________________________________

________________________________________________________________________________

_________________ 

 

«___»____________ 20____г. 

 

Руководитель практики 

 

___________________________   ________________            /__________________/ 

Должность            Подпись руководителя практики                    Ф.И.О 

 

 

 

 

 

ОЦЕНОЧНАЯ ВЕДОМОСТЬ 

№ 

п/п 

Виды и объѐм работ, выполняемых обучающимся Затрачен

ное  

время 

Качество 

выполнения работ в 

соответствии с 

технологией и (или) 

требованиями 

организации, в 

которой проходила 

практика 

1    

2    

3    

4    

5    

6    



ПО ПРОФЕССИОНАЛЬНОМУ МОДУЛЮ 

_______________________________________________________________ 

ФИО 

обучающийся на  ___ курсе по специальности (профессии) СПО  _____________________ 

___________________________________________________________________________ 

код и наименование 

освоил (а) программу профессионального модуля  __________________________________ 

_____________________________________________________________________________ 

в объеме _____ часов   с « __   » ___ 20___  г. по « ___ » ______20__г. 

Результаты промежуточной аттестации по элементам профессионального модуля  

 

Элементы модуля 

(код и наименование 

МДК, код практики) 

Формы промежуточной аттестации Оценка 

   

   

   

Итоги экзамена (квалификационного) 

Коды и наименования проверяемых компетенций 

 

Оценка (да / нет) 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

«___ »  _________   20__г  

 

Председатель:                       ____________________             /_____________________/        

Члены комиссии:                  ____________________             /_____________________/ 

                                               ____________________               /____________________/     

 

 

 

 

 

 

 

 

 



СВОДНАЯ ВЕДОМОСТЬ О ПРОХОЖДЕНИИ КУРСОВ ДОПОЛНИТЕЛЬНОГО 

ОБРАЗОВАНИЯ 

Ф.И.О.___________________________________________________ 

 

Группа___________ 

 

№ 

п/п 

Название курсов 

дополнительного 

образования 

Место и время 

прохождения 

Кол-во 

часов 

Оценка Присвоение 

квалификации 

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

 

 

Дата «_____» __________ 20____ г.   

 

Мастер производственного обучения (куратор) ______________________ 

 

 

Участие в предметных олимпиадах по видам профессиональной деятельности 

№ п/п Название олимпиады 
Место и время 

проведения 
Подтверждающие документы 

1.       

2.       

3.       

 

 

 

 

 



Участие в научно-практических конференциях по видам профессиональной 

деятельности 

№ 

п/п 
Название конференции 

Место 

проведения и 

дата 

конференции 

Тема выступления, наличие публикации 

(название, выходные данные), дипломы 

1.       

2.       

3.       

 

Участие в конкурсах, фестивалях, выставках, проектах по видам профессиональной 

деятельности 

№ 

п/п 
Название конкурса 

Место проведения и 

дата конкурса 

Подтверждающие 

документы 

1.       

2.       

3.       

 

Публикации в журналах, сборниках по видам профессиональной деятельности 

№ 

п/п 

Название Издательство, журнал 

(номер, год) или номер 

авторского свидетельства 

Кол-во 

страниц 

Фамилии 

соавторов работ 

1.         

2.         

3.         

 

 

 


