
 

 

 
Региональный этап Всероссийского Чемпионата по профессиональному мастерству «Профессионалы» и 

Чемпионата высоких технологий -2023 в Белгородской области 

 10-16 апреля 2023 года  

ПЛАН ПРОВЕДЕНИЯ ЧЕМПИОНАТА по компетенции  

«ДОКУМЕНТАЦИОННОЕ ОБЕСПЕЧЕНИЕ УПРАВЛЕНИЯ И АРХИВОВЕДЕНИЯ» 

№ 
Время Мероприятия 

8 апреля, суббота (день С- 3) 

1.  В течение дня Завершение монтажа оборудования. 

10 апреля, понедельник (день С-2) 

2.  8.00 - 8.30 Заезд и размещение конкурсантов и экспертов в местах проживания согласно расположению конкурсной площадок.  

3.  8.30 - 9.00 Завтрак для конкурсантов и экспертов в местах проживания. 

4.  9.00 - 10.00 Регистрация конкурсантов и экспертов-наставников по компетенции ДОУиА на площадках чемпионата. 

5.  10.00 - 12.00 Собрания экспертов: Инструктаж по ТБ и ОТ, подписание протоколов. Распределение ролей между экспертами. 

Обсуждение конкурсного задания, внесение 30% изменений, подписание КЗ. 

6.  12.00 -  14.00 Обед для конкурсантов и экспертов на площадке чемпионата. 

7.  14.00  - 18.00 Собрание экспертов: Ознакомление и занесение критериев оценки в систему ЦСО, их блокировка, обучение экспертов. 

Распечатка ведомостей. Оформление и подписание протоколов. 

8.  18.00 - 19.00 Ужин для конкурсантов и экспертов-наставников в местах проживания. 

11 апреля, вторник (день С-1) 

9.  9.00 - 10.00 Завтрак для конкурсантов и экспертов в местах проживания. 

10.  10.00 - 12.00 Инструктаж конкурсантов, жеребьевка, знакомство с рабочим местом 

11.  12.00 - 13.00 Церемония Открытия регионального этапа Всероссийского Чемпионата по профессиональному мастерству 

«Профессионалы» и Чемпионата высоких технологий - 2023 в Белгородской области по компетенции 

«Документационное обеспечение управления и архивоведение» 

12.  13.00 - 14.00 Обед для конкурсантов и экспертов на площадке чемпионата. 

13.  14.00 - 16.00 Конкурсанты: Тестирование оборудования. Инструктаж. 

14.  16.00 - 18.00 Собрания экспертов на площадке: подписание экспертами методических пакетов и регламентирующих документов по 

компетенции. 



 

 

15.  18.00 - 19.00 Ужин участников и экспертов в местах проживания. 

12 апреля, среда  (Первый день соревнований – С1) 

16.  8.30 - 9.00 Завтрак участников и экспертов в местах проживания. 

17.  9.00 – 9.30 Брифинги на конкурсных площадках. Регистрация участников и экспертов. Инструктаж по ОТ и ТБ экспертов и участников 

18.  
9.35 – 9.50 

Знакомство с конкурсным заданием- не менее 15 минут. Модуль А: Документирование и документооборот,  (всего -

3 часа) 
19.  

9.50 – 11.20 
Соревнования участников по компетенции Документационное обеспечение управления и архивоведение. Выполнение 

конкурсных заданий. Модуль А: Документирование и документооборот  - 1 час 30 минут 
20.  11.20 – 11.30 Технический перерыв – 10 минут 

21.  
11.30 – 13.00 

Соревнования участников по компетенции Документационное обеспечение управления и архивоведение. 

Продолжение Модуль А: Документирование и документооборот  - 1 час 30 минут 

22.  13:00 – 14:00 Обед участников и экспертов на площадке чемпионата. 

23.  
14.00 - 14.20 

Знакомство с конкурсным заданием Модуля Б: Документационное обеспечение работы с персоналом. Время 

выполнения (всего – 3 часа) 
24.  

14.20 -  15.50 
Соревнования участников по компетенции Документационное обеспечение управления и архивоведение. Выполнение 
конкурсных заданий. Модуля Б: Документационное обеспечение работы с персоналом  - 1 час 30 минут 

25.  14.30 – 17.30 Работа группы оценивания. Оценка Модуля А:  Документирование и документооборот  

26.  15.50 – 16.00 Технический перерыв – 10 минут 

27.  
16.00 – 17.30 

Соревнования участников по компетенции Документационное обеспечение управления и архивоведение. 

Продолжение. Модуля Б: Документационное обеспечение работы с персоналом  - 1 час 30 минут 

28.  17.30 – 17.40 Технический перерыв – 10 минут. Отъезд участников 

29.  17.40 – 18.30 Работа группы оценивания. Оценка Модуля А: Документирование и документооборот 

30.  
11.00 – 16.00 

Видеотрансляции работы демонстрационных площадок, трансляция видеороликов колледжей, работа волонтерского 

штаба. Работа СМИ на конкурсных площадках. 

31.  18:30 – 19:00 Собрания экспертов: подведение итогов дня. 

32.  19:00 – 20:00 Ужин участников и экспертов в местах проживания. 

13 апреля, четверг (Второй день соревнований – С2) 

33.  9.00 – 9.30 Завтрак участников и экспертов в местах проживания. 

34.  9.30 – 10.00 Брифинги на конкурсных площадках. Регистрация участников и экспертов. Инструктаж по ОТ и ТБ экспертов и участников 

35.  
10.05 – 10.20 

Знакомство с конкурсным заданием Модуль Г: Хранение, комплектование, учѐт и использование архивных 

документов,  (всего - 4 часа) 
36.  10.20 – 11.20 Соревнования участников по компетенции Документационное обеспечение управления и архивоведение. Выполнение 



 

 

конкурсных заданий заданием Модуль Г: Хранение, комплектование, учѐт и использование архивных документов  
- 1 час 

37.  
10.30 – 12.30 

Работа группы оценивания, проверка выполненных заданий по Модулю Б: Документационное обеспечение работы с 

персоналом 
38.  11.20 – 11.30 Технический перерыв – 10 минут 

39.  
11.30 – 12.30 

Соревнования участников по компетенции Документационное обеспечение управления и архивоведение. 
Продолжение. Модуля Г: Хранение, комплектование, учѐт и использование архивных документов  - 1 час 

40.  13:00 – 14:00 Обед участников и экспертов на площадках чемпионата. 

41.  
14.00 – 15.00 

Соревнования участников по компетенции Документационное обеспечение управления и архивоведение. 
Продолжение. Модуля Г: Хранение, комплектование, учѐт и использование архивных документов  - 1 час 

42.  
15.00 – 16.10 

Работа группы оценивания, проверка выполненных заданий по Модулю Б: Документационное обеспечение работы с 

персоналом 
43.  15.00 – 15.10 Технический перерыв – 10 минут 

44.  
15.10 – 16.10 

Соревнования участников по компетенции Документационное обеспечение управления и архивоведение. Завершение. 
Модуля Г: Хранение, комплектование, учѐт и использование архивных документов  - 1 час 

45.  16.10 – 16.20 Технический перерыв – 10 минут. Отъезд участников 

46.  16.20 – 18.00 Работа группы оценивания. Оценка Модуля Б: Документационное обеспечение работы с персоналом 

47.  11:00 – 16:00 Видеотрансляции работы демонстрационных площадок, трансляция видеороликов колледжей, работа волонтерского 

штаба. Работа СМИ на конкурсных площадках 

48.  18:00 – 19:00 Собрания экспертов: подведение итогов дня. 

49.  19:00 – 20:00 Ужин участников и экспертов в местах проживания. 

14 апреля, пятница (Третий день соревнований – С3) 

50.  8.30 – 9.00 Завтрак участников и экспертов в местах проживания. 

51.  9.00 – 9.30 Брифинги на конкурсных площадках. Регистрация участников и экспертов. Инструктаж по ОТ и ТБ экспертов и участников 

52.  9.35 – 9.50 Знакомство с конкурсным заданием Модуль В: Секретарское обслуживание,  (всего – 3,5 часа) 

53.  
9.50 – 11.20 

Соревнования участников по компетенции Документационное обеспечение управления и архивоведение. Выполнение 

конкурсных заданий заданием Модуль В. Секретарское обслуживание  - 1 час 30 мин. 

54.  
9.50 – 13.00 

Работа экспертов, проверка выполненных заданий по Модулю Г: Хранение, комплектование, учѐт и использование 

архивных документов   

55.  11.20 – 11.30 Технический перерыв – 10 минут 

56.  
11.30 - 13.00 

Соревнования участников по компетенции Документационное обеспечение управления и архивоведение. Выполнение 

конкурсных заданий заданием Модуль В. Секретарское обслуживание  - 1 час 30 мин. 

57.  13:00 – 14:00 Обед участников и экспертов на площадках чемпионата. 



 

 

58.  
14.00 – 15.00 

Соревнования участников по компетенции Документационное обеспечение управления и архивоведение. Выступление 
по Модулю В. Секретарское обслуживание – до 60 мин (до 10 мин. на каждого участника)  

59.  15.00 – 15.10 Технический перерыв – 10 минут 

60.  15.10 – 18.00 Работа группы оценивания. Оценка Модуля В. Секретарское обслуживание 

61.  
11.00 – 16.00 

Видеотрансляции работы демонстрационных площадок, трансляция видеороликов колледжей, работа волонтерского 

штаба. Работа СМИ на конкурсных площадках 

62.  18.00 – 19.00 Собрания экспертов: подведение итогов дня. Внесение  результатов в ЦСО. 

63.  19.00 – 20.00 Ужин участников и экспертов в местах проживания. 

64.  20.00 – 22.00 Собрания экспертов: подведение итогов дня. Внесение результатов в ЦСО. 

15 апреля, суббота (День С+1) 

65.  9.00 – 9.30 Прибытие на площадку участников и экспертов. Завтрак 

66.  9.30 – 10.00 Подведение итогов, обмен мнениями и опытом. Предложения по проведению чемпионата 

67.  10.00 – 11.00 Выселение участников и экспертов из мест проживания 

68.  11.00 - 12.00 Трансфер участников и экспертов на церемонию закрытия Чемпионата 

69.  12.00 – 15.00 Церемония закрытия  регионального этапа Всероссийского Чемпионата по профессиональному мастерству 

«Профессионалы» и Чемпионата высоких технологий - 2023 в Белгородской области. Объявление победителей и 

призеров чемпионата 

70.  15.00 – 16.00 Отъезд участников и экспертов. Разбор площадки 

 

 

  

 

 

 

Главный эксперт 

 

 

В.Н. Долженкова 

 


